
 

O Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Alagoas
certifica que

LIA KAROLINE MOREIRA LUNA, CPF 032.737.792-50
concluiu o curso de ASSISTENTE ADMINISTRATIVO,

com 160 horas, no período de 03 de agosto a 04 de dezembro de 2020,
no âmbito do Programa Novos Caminhos. 

Maceió-AL, 14 de Dezembro de 2020.

A autenticidade deste certificado pode ser verificada em: https://sgce.ifal.edu.br/certificates/certificate/94AAB8DC/



CURSO DE FORMAÇÃO INICIAL DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO CARGA HORÁRIA
Comunicação e redação empresarial 15
Matemática Comercial e Financeira 25
Informática básica 25
Introdução à administração 25
Logística: Estoque, Produção, Transporte e Venda 30
Práticas Aplicadas à Administração 40
  

  


